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PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU
Secretaria Municipal de Administracdo
CNPJ: 34.887.935/0001-53

PORTARIA N° 0337/2026 — SEMAD, 04 de fevereiro de 2026.

Dispoe sobre a apresentacido e o
recadastramento de servidores
publicos municipais estatutarios e
da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Vitdria do Xingu, Estado do Para, Sr. MARCIO VIANA ROCHA,
no uso de suas atribuicdes conferidas pela Lei Organica do Municipio e,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo, conferéncia e regularizagdo dos dados
funcionais dos servidores publicos municipais;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia, moralidade, razoabilidade e do
interesse publico, previstos no art. 37 da Constituicido Federal;

RESOLVE:

Art. 1° — Ficam os servidores publicos municipais estatutarios convocados a comparecer
ao Departamento de Recursos Humanos, no prazo de 10 (dez) dias, contados da
publicagdo desta Portaria, para fins de apresentagdo e recadastramento
funcional, devendo apresentar os seguintes documentos:

a) 02(duas) Fotos 3x4;

b) CPF

¢) Cédula de Identidade (RG)

d) Titulo de Eleitor e Comprovante de quitacao eleitoral;

e) Atestado de Antecedentes Criminais (Policia Civil);

f) Certiddo de casamento ou nascimento se for solteiro;

g) Certidao de nascimento de filhos com até 21 (vinte) anos;
h) Comprovante de escolaridade exigida para o cargo;

i) Comprovante de residéncia atual;

j) Dados para contato: numero de telefone e endereco eletrénico;
k) Declaragdo de cargo;

§ 1° O servidor que, por motivo justificado e devidamente comprovado, ndo puder cumprir
o prazo estabelecido no caput devera comunicar formalmente o Departamento de
Recursos Humanos, podendo ser concedida prorrogagéao razoavel.

§ 2°. Os dados e documentos apresentados serdo utilizados exclusivamente para fins
administrativos, observando-se a legislagdo vigente sobre protecdo de dados
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU
Secretaria Municipal de Administracdo

CNPJ: 34.887.935/0001-53

pessoais.

Art. 2° — O servidor que nao atender a convocagao prevista no art. 1°, sem justificativa, sera
notificado formalmente para regularizagdo da situagdo no prazo que lhe for
assinalado, assegurado o direito a manifestacao.

§ 1° Persistindo a omissdo apos a notificagdo e transcorrido o prazo concedido, podera ser
determinada a suspensdo do pagamento da remuneragdo, mediante ato
administrativo fundamentado, até a efetiva regularizagdo cadastral.

§ 2° A suspensédo de que trata este artigo ndo possui carater punitivo, destinando-se
exclusivamente a verificagdo da regularidade do vinculo funcional.

Art. 3° — Encerrado o prazo previsto no art. 1°, o Departamento de Recursos Humanos
encaminhara relatério circunstanciado ao Secretario Municipal de Administragéo,
contendo a relagdo dos servidores recadastrados, bem como daqueles que ndo
atenderam a convocagéo.

Art. 4° — Regularizada a situagdo cadastral do servidor, o Departamento de Recursos
Humanos procedera imediatamente ao processamento normal da folha de
pagamento.

Paragrafo unico. A prestagdo de informagdes falsas ou a adulteragdo de documentos
sujeitara o servidor as sangdes administrativas cabiveis, sem prejuizo da

responsabilizagao civil e penal, nos termos da legislagao vigente.

Art. 3° — Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Art. 6° — Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito de Vitdria do Xingu, em 04 de fevereiro 2026.

MARCIO VIANA ROCHA
Prefeito Municipal do Municipio de Vitéria do Xingu
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