ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU

OFICIO N° 0345/2022-SEMAD Vitodria do Xingu/PA, 26 de julho de 2022.

A Sua Senhoria o Senhor,
Marcelo Andoke
Presidente da CPL

ASSUNTO: PEDIDO DE LICITACAQ PARA CONTRATACAQ DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA IMPLEMENTACAO DE CURSOS E INFORMATICA .
Prezado Senhor,
A Prefeitura Municipal de Vitéria do Xingu, neste ato representada pela Secretaria
Municipal de Administragdo, vem por meio deste, solicitar processo licitatorio para contrata¢do
de empresa especializada em implementagio de cursos de informatica, atendendo as necessidades

desta secretaria e os departamentos que a compde.

DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo da empresa de implementagdo de cursos de informatica se faz necessaria a
continuidade do trabalho da gestdo municipal na busca de aperfeigcoar seus municipes levando as
pessoas das comunidades Belo Monte e Agrovila Leonardo Da Vinci uma capacitagdo para o
mercado de trabalho facilitando o acesso ao primeiro emprego e deixando-os mais competitivos. A
comissdo de Licitagdo fica autorizada a tomar os procedimentos cabiveis para deferimento da
presente solicitagdo. Os quantitativos estdo anexos ao termo referéncia.

DOTACAO:
Sem mais para 0 momento, na oportunidade renovo protestos de estima e satisfago.

Atenciosamente;

-

DANiLSON tILIARD MEIDA DE LIMA
~ Secretario Municipal de Adminisfragdo
~—DECRETO ICIPAL N°001f2021
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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS DE DIVULGACAO DAS ACOES DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, DESCRITO DE FORMA MENSAL.

Conforme descrito abaixo:

ITEM

ESPECIFICACOES

QTD

CONTEUDO DO CURSO DE
INFORMATICA BASICA

Windows: = Definig¢@o de IPD, Informatica;

» Definigdo e exemplos de Hardware, Software

e Periféricos (entrada Saida e Armazenamento)

» Ligar o Computador (Falar sobre Estabilizador e
Nobreak)

» Defini¢do do Windows = Interface Windows

(Explicar e dar defini¢do do Desktop, Barra de

Tarefas, [cones e Plano de Fundo)

= Abrindo Janelas e trabalhando com elas

(Explicar as Janelas (suas Barras), Maximizar,

minimizar, restaurar ¢ Fechar.)

» Desligar o PC

» Mostrar as pegas que tem dentro do gabinete e
explicar cada uma delas.

» Unidades de Medida
« Paint (Defini¢do, Extensdo, Executavel, tipos de
clique)
» Trabalhando com pastas no Desktop (Criar,
renomear, Excluir)
» Windows Explorer (definigdo, formas de Abrir)
» Windows Explorer (Interface)
» Pesquisar (Acessando pela barra de ferramentas
da Janela)
» Wordpad (configurar pagina, Visualizar
Impressdo, Imprimir)
» Windows Explorer (recortar, copiar,
personalizar, colar e movendo pastas)
» Word Pad (digitando texto)
» Menu Iniciar

» Ferramentas do Sistema
« Painel de Controle (Propriedades de Video)

« Painel de Controle (Teclado, Mouse, Data e
Hora, Barra de tarefas e menu Iniciar)

« Painel de Controle (Impressoras de Fax, Fontes,
Opgdes de Acessibilidade)

» Media Player Word
« Interface.
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» Botdo Office = Salvar e abrir documentos

» Digitagdo de Textos (folclore)

» Terminar o Texto folclore;

» Formatacdo Geral (guia inicio — Galeria

Fonte, e Pardgrafo (Alinhamentos)) Teclas de

Atalho « Entregar folha com teclas de atalho.

» Continuar Formatagdo Geral (guia inicio —

Galeria Fonte, e Paragrafo (Alinhamentos))

Teclas de Atalho

» Guia inicio * Galeria Paragrafo (Alinhamentos,

espagamento entre linhas e caixa de didlogo

paragrafo) » Galeria Estilos

+ Guia Layout da péagina ¢ Galeria configurar

pagina (margens, orientagdo, tamanho,

hifenizagdo)

» Botdo Office  Visualizar impressao
(ALT+CTRLA+I — CTRL+F2) * Imprimir

 Guia Layout da pagina * Galeria Paragrafo °

Galeria Plano de fundo ¢ Galeria configurar

pagina (colunas, quebra)

» Guia Inserir * Galeria texto (Capitular) o Semana
4:

» Guia Inicio ¢ Galeria Paragrafo (Marcadores e
Numeragdo) * Galeria Edigdo

» Guia Inserir

» Guia Inserir * Galeria Cabecgalho e rodapé *

Folha de Rosto
« Exercicio 1 Excel

» Conhecendo a Nova Interface
» Formas de Selegdo de Célula
» Formatagdo de Texto (guia Inicio > galeria
Fonte e Alinhamento)
Modelos de Numeros (Guia Inicio > galeria
Numeros) * TABELA (FOLHA DE
PAGAMENTO) -A FAZER
» Trabalhando com calculos Simples (Adigao,
Subtragdo, multiplicagdo e divisdo)
 Formatag¢@o de Tabela (Caixa de dialogo
formatar células)
» Tabela (Boletim Escolar)
» Formatag¢&o condicional (Guia Inicio > estilo >
botdo Formatag¢do condicional todo)
« Fungdes (SE, MEDIA, SOMA, HOJE,
MAXIMO, MINIMO e AGORA)
» Tabela de controle de Estoque (FORMULAS
ANINHADAS SE)

« Tabela controle de Validade (FORMULAS
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ANINHADAS SE E CONCATENAR)
= Botdo Office > imprimir * Visualizar impressao
o Configurar Pagina (toda caixa de dialogo)
« Imprimir
» Guia Inserir > Galeria Texto > Cabegalho e
Rodapé « Guia auxiliar Design
- TABELA (CONTROLE DE ESTOQUE)
(com Codigo do Produto, Produto, Categoria,
Medida) = Classificar (Guia Inicio > Edigfo >
botdo Classificar)
» Classificar e Filtrar (Guia Dados > Classificar e
Filtrar)
» Congelar Painéis (Guia Exibi¢do > Janelas >
Congelar Painéis)
» Proteger (Guia Inicio > Células > Formatar >
Proteger Planilha e bloquear célula)
» Explicar a Guia Formula (facultativo)

- CARGA HORARIA: 28 horas aula

CONTEUDO DO CURSO DE EXCEL
AVANCADO E DASHBOARD EM
POWERBI

» Férmulas e referéncias

» Fung¢des de texto

» Fungdes Estatisticas

» Fungdes de pesquisa e referéncia

= Fungdes de banco de dados

» Fungdes financeiras

» Fungdes logicas

» Nomeando intervalo de células

» Fungdes compostas

» Prote¢do com senha

» Filtro avangado

» Validagdo de dados
» Tabela Dinamica

» Consolidag@o de dados e Hiperlink
» Explicar a Guia Formula (facultativo)

» Consolidag@o de dados e hiperlink
« Criando macros
» Criando formulério

» Criando formulério — vendas

« Graficos com controles de formularios
= Revisando

» Atividades (exercicios)

» Desafio — 1° atividade extra

» Desafio — 2° atividade extra
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» Exportando planilhas para Power Bi
» Criando dashboard em Power Bi

- CARGA HORARIA: 28 horas aula
CONTEUDO DO CURSO DE AUTO CAD

3 » Interface

» Ferramentas (Line, erase, pan, zoom, Formas de
selecdo)

» Coordenadas (absolutas e relativas)

» Coordenadas (polar)

» Ferramentas (Move, Rectangle, Circle) ¢
Ferramentas (Offset, Trim, Extend) * Exercicio 1

. Criagdo da planta baixa do projeto Inicial

» Desenhando portas e janelas no projeto inicial

« Ferramentas (Copy, Rotate, Mirror)

» Configurag@o do Midpoint ¢ Barra de status/
ferramenta Object Snap/Settings.

» Criagdo do projeto pessoal

» Desenhando portas e janelas no projeto pessoal

» Criag@o de Texto no projeto inicial

» Cotas das paredes no Projeto inicial (ferramenta
dimension)

» Criag@o de Texto no projeto pessoal

» Cotas das paredes no Projeto pessoal
(ferramenta dimension)

» Cotas das portas e janelas projeto inicial e
pessoal (ferramenta Multileader)

» Criando a visualiza¢do Frontal e lateral no
projeto inicial (FACHADA)

. » Criando a visualizagio Frontal e lateral no

projeto Pessoal (FACHADA).

» Criando a planta baixa de cortes do projeto
inicial

» Desenhando o corte AA do projeto Inicial

» Criando a planta baixa de cortes do projeto

Pessoal

» Desenhando o corte AA do projeto Pessoal

* Desenhando o corte BB do projeto Inicial

» Desenhando o corte BB do projeto Pessoal o 2°
Aula

* Desenhando o telhado Frontal do projeto inicial

» Ferramenta (mirror)

» Cadastrando angulos * Menu Tools / Drafting
settings / Polar Tracking

» Desenhando o telhado Frontal do projeto
pessoal.

» Desenhando o telhado lateral do projeto inicial
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* Desenhando o telhado lateral do projeto pessoal

» Criagdo do projeto elétrico (projeto inicial)
Criagdo da biblioteca de simbologia elétrica

» Criagdo do projeto elétrico (projeto inicial)

Posicionando a caixa de distribui¢do,lumindrias,

tomadas, interruptores e etc...

» Ligacdo dos fios elétricos

» Insercdo das legendas nos fios

» Cont. Projeto Elétrico. (Inicial)

» Criagdo do projeto elétrico (projeto pessoal)

- CARGA HORARIA: 28 horas aula
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